	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 – NĂM HỌC 2017 - 2018

TỪ NGÀY  28/5/2018 ĐẾN NGÀY 1/6/2018


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

28/5
	8h: Đoàn viên chi đoàn chuẩn bị cho Diễn đàn trẻ em

8h30: HT; CTCĐ dự họp với UBND Quận thẩm định, xét danh hiệu thi đua năm học 2017 - 2018 tại TH ĐTVH

9h20:GVCN nộp phiếu đăng ký các CLB năng khiếu về VP

10h: CBGV bàn giao hồ sơ tại VP 
	14h: CBGV Khối 5 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, cập nhật thông tin vào sổ đăng bộ và sổ TĐKT; bàn giao DS ký nhận học bạ, DS HS hoàn thành chương trình học về VP
14h: HT duyệt các nội dung Diễn đàn trẻ em;
	LĐ: Vân

CBVP


	Ca 1: Tân
 Ca 2: Tài

	Ba

29/5
	8h: PHT dự diễn đàn trẻ em cấp Quận; CTCĐ; TPT; BTCĐ; Hoàng Nga; Thanh Thủy; Trà Giang; Thu Vân; Khoa đưa học sinh tham dự Diễn đàn trẻ em tại KLC 
8h: CBYT tập huấn nghiệp vụ (cả ngày)

	14h: CBGV K4 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, cập nhật thông tin vào sổ đăng bộ và sổ TĐKT; Bàn giao DS HS hoàn thành chương trình học về VP
KTNB: HT, CTCĐ, TBTTND kiểm tra “3 công khai” “4 kiểm tra”

14h: HT duyệt KQ dự giờ của HT, PHT, giáo viên; Danh sách HS tham gia các CLB; Lịch trực hè 2018 
	LĐ: Trực

CBVP


	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Tư
30/5
	8h: Họp hội đồng đánh giá xếp loại CBCC. VC;

CBVP giao nhận công văn tại PGD

Thanh toán xuất ăn cho công ty Hoa Sữa
	14h: CBGV K3 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, cập nhật thông tin vào sổ đăng bộ và sổ TĐKT Bàn giao DS HS hoàn thành chương trình học về VP

	LĐ: Vân
CBVP


	Ca 1: Tài

Ca 2: Phương

	Năm

31/5
	8h: CBGV K2 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, cập nhật thông tin vào sổ đăng bộ và sổ TĐKT Bàn giao DS HS hoàn thành chương trình học về VP
CBGV bàn giao tài sản Ban quản lí tài sản; các nhóm bán trú bàn giao tài sản Bán trú; CBVP tổng hợp, đánh giá Công tác tài sản Bán trú, đề xuất chuẩn bị cho năm học tới.


	14h: Họp giao ban tại PGD; CBGV K1 hoàn thiện hồ sơ chuyên môn, cập nhật thông tin vào sổ đăng bộ và sổ TĐKT Bàn giao DS HS hoàn thành chương trình học về VP

19h: PHT dự lễ phát động tháng hành động vì trẻ em, khai mạc hè 2018


	LĐ: Trực

CBVP


	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Sáu

01/6
	10h: HT duyệt KH tuyển sinh năm học 2018 - 2019
	
	LĐ:Vân 

CBVP


	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài


	Ghi chú: Đ/c Trực học lớp TCCT. Thứ 5,6 hàng tuần 
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


